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指导教师

1 系统登录

1.1 首页信息

指导教师在登录界面输入账号和密码后，点击“确定”进入系统。如下图：
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在上图中可以查看教务处发布的最新动态、管理规定、通知公告和表格下载等信息。
1.2 进入系统

指导教师登录后，进入如下图界面，页面上部显示登录账号的姓名和身份，左面显示教师的操作权限，右面的校内公告显示系统管理员发布的供登录人员查看的公告信息；院内公告显示教师所在系教学秘书发布的公告；优秀论文展示是对教师所在系内的优秀论文进行展示。
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页面左边为主操作区域，右边为主显示区域。主操作区域分为：流程管理、特殊情况处理、账号管理和交流互动四个部分。

2 流程管理

2.1 课题申报
指导教师申报本年度毕业论文课题的操作，课题申报界面显示本教师本年度申报的课题列表（如果指导教师的职称是教授或者是副教授，则可以申报团队课题）。如下图：
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点击课题名称，可以查看申报的课题详细信息，并且可以查看到对应课题被选择的情况。通过“申报课题”、“修改”和“删除”，可对课题进行添加、修改和删除的操作。

I新增课题：选择课题列表的左下方的“申报课题”，进入课题申报信息详细填写界面。如下图：
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在该页面填写对应的课题信息，点击“提交”，即申报课题成功。

注意：系统会给出如下几个信息的判断：课题名称是否存在，如果系统中已经存在您当前申报的课题，那么系统不允许提交当前操作。如果教师申报课题日期已经超过教学秘书设置的课题申报截止日期，那么系统不允许提交当前操作。

I修改： 选择申报课题列表主界面的“修改”，可以修改对应课题的信息。如果课题还没有通过对应专业负责人审核，那么教师的修改直接生效，如果课题已经通过专业负责人审核，那么对应的修改需要通过专业负责人审核后才生效。

II删除： 选择申报课题主界面的“删除”。如果课题没有通过审核，那么教师可以直接删除对应课题，如果课题通过审核，那么教师不能删除对应课题。
2.2 确认选题
教师确认学院各个专业学生选择自己论文课题的操作。如下图：
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2.3 下达任务书
教师提交论文课题的任务书信息，任务书提交完成后由对应的专业负责人审核。如下图：
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2.4 审阅团队课题摘要
指导教师审核团队课题学生提交的课题摘要信息。如下图：
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2.5 审阅开题报告
指导教师审核学生提交的开题报告的操作。如下图：
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2.6 审核外出毕业设计申请

指导教师审核学生提交的外出毕业设计申请书。如下图：
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2.7 审核英文撰写申请
指导老师审核所指导学生提交的英文撰写申请的操作。如下图：
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2.8 审核中期检查
指导老师审核所指导学生提交的中期检查的操作。如下图：
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2.9 审核周进展

指导老师审核所指导学生提交的周进展记录信息。如下图：
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2.10 审阅英文大摘要
指导老师审核所指导的学生提交的英文大摘要信息。如下图：
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2.11 审阅设计（论文）草稿
指导教师审核学生提交的论文草稿的操作，并给予是否需要进行修改的意见。如下图：
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2.12 审阅设计（论文）定稿

指导教师审核学生提交的设计(论文)定稿的操作。如下图：
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主界面显示教师申报课题、专业及论文信息，列表最右面将显示对应学生提交论文的状态。点击课题名称可以查看课题的详细信息，点击“审核”则进入论文评审界面。

2.13 审核答辩资格

指导教师对学生的论文是否有答辩资格进行评定的操作。如下图：
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2.14 查看答辩学生论文信息

指导教师查看所带学生的论文答辩信息。如下图：
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2.15 优秀指导教师申请

指导教师被推荐为优秀指导教师后，需要填写申请优秀指导教师的操作。如下图：
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2.16 校级设计（论文）推荐

教学秘书推优论文后，指导教师填写所带的学生论文为校级设计论文的推荐表细细，填写后学院进行审核。如下图：

[image: image20.png]» BEHIR

S

...

WEEH

PIRET

» ENRE

» AR

» TS

. SHENRERE

» BEFERE

» BN

| EEEXEESE

» EEPHRE

. EEAER

» BHENARE

» BB GEER

» BB GEIER

» EEENEE

. BEEHTERLER

» ARG

» BRI GRS

s ERMEERIIERR

» PEMRHTED
B SRERAR
Gl
GESiT]

@S

REEH

EREIRRR R SR

PIRET
2miE

[3001]

ETS
79
20001

TIFES RS ENES

100

£

£

e e





2.17 团队优秀论文推荐

教学秘书推优论文后，指导教师填写自己的学生论文为团队优秀论文的推荐表信息，让学院进行审核。如下图：

[image: image21.png]T ZAHE 15142 : 8580

© 228 mows (820 OBEERG

REE O ERRF SRR
s R w2 ENRBET FHEAE [ 7E

» ENRE
£ SERER RS SY i
NoiiE [26478) EHEEERRGEITEHE ] .

s 1 ERERRHRI SR (26478 BREERFSDEE R SRR
TS i = e

» SHENRERE W11

» EBHEFSRE

» BN

» EEETHESE

» EEPHGE

» BEAERE

s BHETARE

> BB GEER

s BB GEIOER

» EEENEE

» BEEHFERLER

» ARG

» BRI GRS

s ERMEERIIERR

» PEMRHTED
B SRERAR
Gl
GESE:

e FMEL

HEWTHES
BRI IR

£

BT T





2.18 学生材料打印

指导教师可以打印学生在毕业设计(论文)过程中的提交的相关材料信息。如下图：
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3.特殊情况处理

功能包括：添加课题任务书、已审课题修改、任务书修改、论文定稿修改审核和确认学生申报课题。

3.1 添加课题任务书

指导教师对自己所带的学生直接确定论文课题和下达任务书的操作。如下图：
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3.2 已审课题修改

指导教师对教学院长已经审核通过并发布的课题进行修改申请的操作。如下图：
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3.3 任务书修改

指导教师对已经审核通过的任务书提交修改申请，指导教师可同时提交申请和修改任务书。如下图：
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3.4 论文定稿修改审核
若学生在论文答辩完成后，论文还要再次进行修改，则学生提交论文定稿后由指导教师进行审核。如下图：
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3.5 确认学生申报课题

指导教师确认学生申报的课题的操作（即学生申报课题选择对应的指导教师）。如下图：
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4 账号管理

4.1 修改密码

指导教师修改登录论文系统的密码及维护个人基本信息。如下图：
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4.2 上传电子签名
指导教师修改及维护个人电子图片的签名基本信息。如下图：
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5 交流互动

指导教师与和各个角色的账号人员进行交流互动操作。分为收件箱和发件箱。
5.1 收件箱

指导教师可以查看任何人发给自己的信息并且可以回复、删除和阅读等操作。如下图：
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5.2 发件箱


指导教师可以给任何角色的账号人员发送信息。如下图：
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5.3 指导日志
教师填写自己指导论文的日志操作的信息。如下图：
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点击课题名称后的“管理日志”进入日志列表页面，点击“添加”、“修改”和“删除”按钮即可进行添加、修改和删除指导日志的操作。

5.4 学生联系信息

指导教师查看所带课题的学生联系方式等信息。如下图：
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关于
感谢您使用本系统，因为本系统操作功能多，逻辑关系复杂，所以请使用本系统前务必详细阅读本手册,这样才能更好的使用本系统，方便教学实践。

如您有任何疑问或建议，请按以下联络方式与我们联系。
本系统之用户手册，南京先极科技有限公司具有最终解释权，如有内容更新，恕不另行通知。

郑重声明：本计算机程序受著作权和国际公约的保护。未经授权擅自复制或散布本程序之全部或部分，将导致严厉的民事和刑事处分，且将被依法提起最大范围的追诉。
                                    南京先极科技有限公司                     第35页 共36页
Nanjing Change Technology Co.,Ltd.
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